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DEGLI ESPERTI CONTABILI

Oggetto: procedure amministrative

Caro Presidente,

allo scopo di fornire un ausilio operativo agli Ordini Territoriali per I'assolvimento della funzione
istituzionale di tenuta dell’Albo/Elenco speciale e del Registro del Tirocinio, il Consiglio Nazionale sta
predisponendo i modelli di documenti relativi alle varie procedure amministrative.

Le procedure, analizzate alla luce della normativa vigente in materia di procedimento amministrativo
(legge n. 241/1990), saranno coordinate con le disposizioni normative relative alla Professione ed al
tirocinio di Dottore Commercialista e di Esperto Contabile. I vari procedimenti saranno rappresentati in
un diagramma di flusso nel quale per ciascun passaggio verranno individuati specifici modelli

documentali.
Le procedure per le quali verranno forniti i modelli sono le seguenti:
e iscrizione nell’Albo e nell’Elenco speciale
» iscrizione nel Registro del Tirocinio
« cancellazione su istanza dall’Albo/Elenco
o cancellazione su istanza dal Registro del Tirocinio
o cancellazione d’ufficio dall’Albo/Elenco
¢ cancellazione d'ufficio dal Registro del Tirocinio
e rilascio di certificati

La prima procedura che viene trasmessa in allegato alla presente e quella di iscrizione nell’Albo/Elenco
speciale. La prossima sara quella di iscrizione nel Registro del Tirocinio.
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Verranno inoltre fornite, con cadenza mensile, le procedure “accertamento d’ufficio”,
“notificazione” e "comunicazione” che sono collegate alle procedure principali. Con riferimento al
tirocinio verranno elaborate anche le procedure “rilascio nulla osta” e “sospensione del tirocinio
. Su istanza”.

Sara infine analizzata e resa disponibile anche la procedura relativa all'esercizio della funzione
disciplinare.

L'iniziativa & finalizzata, nel rispetto dellautonomia e della responsabilita di ciascun Ordine, alla
progressiva diffusione delle “best practices” amministrative tra gli Ordini, in un‘ottica di miglioramento
dell'efficienza operativa e della prevenzione di contestazioni che potrebbero sorgere in relazione
all’'espletamento delle proprie funzioni istituzionali.

Nell‘auspicio che tale iniziativa sia da Te apprezzata, Ti invio i miei piu cordiali saluti.

Gerardo Longobardi




